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Normall
Ambito de aplicagéo

1. O presente Regulamento visa definir as regras de organizacdo e funcionamento da Creche

integrada no Centro Social Paroquial de Carnide.
2. A Creche destina-se a criangas com idades compreendidas entre os 4 meses e os 3 anos de idade.
3. Tem capacidade para 40 criangas, distribuidas pelas seguintes salas:

a) 1 Sala de Bergario;

b) 1 Sala de 1 ano;

c) 1 Salados 2 anos.

Normal ll
Objetivos da Creche
Constituem objetivos da Creche:

1. Proporcionar o bem-estar e o desenvolvimento integral das criangas num clima de seguranga afetiva e
fisica, durante o afastamento parcial do seu meio familiar, através de um atendimento individual e

personalizado.
2.Colaborar com a familia numa partilha de cuidados e responsabilidades em todo o processo educativo;

3. Assegurar um atendimento individual e personalizado em fungéo das necessidades especificas de cada

crianga;

4. Prevenir e despistar precocemente qualquer inadaptacao, deficiéncia ou situacdo de risco, assegurando

o0 encaminhamento mais adequado;

5. Proporcionar condigdes para o desenvolvimento integral da crianga, num ambiente de seguranga fisica e

afetiva;
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6. Incutir habitos de higiene e de defesa da saude.

Norma lll
Servigos Prestados e Regras de Funcionamento
1. A Creche assegura a prestagao dos seguintes servicos:
a. Fornecimento de refeicbes e acompanhamento das mesmas;
b. Cuidados de higiene pessoais;
c. Atividades Pedagdgicas;
d. Atividades ludicas e de motricidade;
e. Aulas de expressao musical;

f. Disponibilizacdo de informacdo a familia, sobre o funcionamento da creche e

desenvolvimento da crianga.

A Direcao da Instituigdo incumbe a definicdo das normas de funcionamento da Creche.

A creche funciona sob a orientacdo da Direcao, Diretora Técnica, Coordenadora Pedagdgica.

A integracao de cada crian¢a na creche é feita gradualmente em datas e horarios de permanéncia a
estabelecer entre a Educadora e os Pais para que se proceda a uma melhor metodologia de
integracao e adaptacdo da mesma.

5. A entrada da crianga nas instalagdes do CSPC sera sempre acompanhada da assinatura do registo
de entrega na respetiva sala pelo adulto que a acompanha. O mesmo, procedimento sera adotado
com a recolha da crianga no final do dia, sendo que esta s6 sera entregue aos Pais/encarregados de
Educacao ou a quem estes derem autorizagao por escrito (adultos).

6. Sempre que for necessaria a deslocacdo de uma crianga a uma consulta médica, quer previamente
marcada, quer de urgéncia, o Encarregado de Educacéo devera avisar antecipadamente a Educadora
de sala.

7. Caso a crianga que frequenta a creche venha a padecer de doenga contagiosa ou infecto-contagiosa,
os seus responsaveis devem informar imediatamente o CSPC desse facto prestando os mais amplos
esclarecimentos sobre o respectivo diagnéstico.
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8. O regresso da crianga a instituicdo apenas é autorizado quando acompanhado de declaragao
comprovativa da alta médica da crianga que devera ser remetida em momento prévio a Direcédo para
ser apreciada. Somente depois da analise e decisdo da Direcdo ficara a crianga autorizada a
regressar a instituicao.

9. Caso a crianga utente necessite de tomar medicamentos, os pais ou encarregados de educagao
deverao remeter antecipadamente ao CSPC uma lista de medicamentos acompanhada da respectiva
posologia e demais instrugées necessarias. Deverdo ser bem legiveis o nome da crianga, hora,
dosagem, fazendo-se acompanhar da fotocépia da receita (obrigatéria para os antibiéticos e anti-
histaminicos) e data de abertura.

10. A administragdo de qualquer medicacdo de venda livre a crianga sé ocorrera mediante termo de
responsabilidade assinado pelos Pais/ Encarregados de Educacao.

11. No que concerne a alimentagdo, em caso de necessidade o esquema alimentar podera ser alterado
de acordo com o entendimento certificado do Pediatra da crianga, devidamente registado em
documento comprovativo do mesmo entregue no CSPC.

12. A iniciagédo aos alimentos constantes do esquema alimentar de cada crianca deve ser feita em casa
com continuidade na Instituicdo de forma gradual, com especial atengdo para a reagdo das criangas
apos a sua ingestao.

13. Todas as alteragées que se verifiquem a nivel alimentar, ao longo do periodo de estadia do utente na
Creche, sao registadas em impressos préprios. A atualizagdo dos mesmos, € da responsabilidade
dos Encarregados de Educacéo.

14. Todos os artigos pessoais das criangas devem estar devidamente identificados, nao sendo o CSPC
responsavel pela sua guarda ou depésito.

15. E obrigatério o uso de “farda da instituicdo” na sala de 1 e 2 anos, a qual é constituida por mochila,
bibe, panama e t-shirt (para o verao). No Bergario apenas é obrigatério o uso da mochila.

16. Todas as criangas que frequentam a Creche devem trazer de casa:

a) Chupetas (quando aplicavel);

b) Fraldas;

c) Toalhetes;

d) Duas mudas completas de roupa;

e) Lencdis (que devem ser entregues a segunda-feira e levados a sexta-feira);

f) Quaisquer outros objetos que a Educadora responsavel pela sala solicitar.

CENTRO SOCIAL PAROQUIAL DE CARNIDE
ESTRADA DA CORREIA N° 6
1500-210 LISBOA

CENTROSOCPAROQ@GMAIL.COM



~ Codigo:

REGULAMENTO i CR.RG.001.02
‘ B - e |
CEN’ | " -
REGULAMENTO DA CRECHE AR lGNet 1
,lk\c,m; B - f s W |

17.Cada sala integrara, no seu Projeto Pedagdgico, atividades sociopedagdgicas devidamente

adaptadas a idade das criangas.

18. Os Pais ou Encarregados de Educagao devem cumprir rigorosamente os horarios das atividades, de
molde a evitar atrasos que ponham em risco a participagao da crianga ou até a sua realizagao.

19. Em caso de atraso da crianga em dia de realizagdo de passeio ou de qualquer outra atividade
temporaria no exterior das instalagées do CSPC, a crianga nao participara na mesma.

20. Os pais ficam responsaveis por todos os custos decorrentes do atraso ou da ndo comparéncia da
crianga, nomeadamente aqueles que resultem da impossibilidade da realizagdo da atividade por forga
de numero insuficiente de criancgas.

21. Nestes casos ou, ainda, em situagées excepcionais em que o CSPC nao possa assegurar 0s servicos
minimos, tal serd comunicado aos pais ou aos encarregados de educacédo, ndo podendo a crianca
permanecer na Instituicao.

22. O pagamento dos passeios ou de outras atividades no exterior sera efetuado na secretaria, ndo
sendo reembolsavel se por motivo alheio ao CSPC a crianga nao vier a participar nos mesmos.

23. A permanéncia da crianga para além das 19:30 horas implica o pagamento de 5 € por cada quarto de
hora para além desse limite horario.

24. Verificando-se um atraso reiterado na recolha da crianga, logo que seja atingida a terceira vez
seguida ou interpolada no mesmo més, o valor estipulado para cada quarto de hora de atraso duplica,

retomando no més seguinte o valor indicado no nimero anterior.

Norma IV
Condi¢oes admissao
1. A frequéncia na Creche exige necessariamente:

a)Que os Pais/Encarregados de Educacdo aceitem o ideario e os principios orientadores desta

Instituicao bem como todos e quaisquer outros Principios e regras por esta consagradas.
b)Que apresentem no ato de inscrigdo, os seguintes documentos:
b1) Cartao do Cidadao;

b2) Fotocdpia do boletim de vacinas atualizado;
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b3) Fotocopia do boletim de Saude da crianga;
b4) 3 Fotografias;

b5) Cartées de Cidadao dos Pais/Encarregados de Educagédo, e pessoas (adultos) autorizadas

pelos mesmos a entregar a crianga;

b6) Para as criangas que tiverem alguma doencga especifica, ou restricbes alimentares, deve

trazer documentacao/ declaragado que comprove e indique o respetivo apoio a prestar;
b7) Documento que comprove a morada do utente (recibo agua, luz, etc);

b8) Toda e qualquer documentacgao legal, em caso de pais separados ou divorciados, referente

a atribuicdo da guarda da crianga, atribuicao de poder paternal.

¢)O pagamento de um montante a definir anualmente pela Dire¢do, o qual ndo sera devolvido em

caso de eventual desisténcia da frequéncia da crianca utente;

2. S6 sera apreciada a admissao do utente, apds a entrega de toda a documentacao solicitada no ponto
anterior.

3. Nao serado aceites as inscricdes que nao apresentem os documentos acima identificados ou
quaisquer outros que a Diregdo entenda necessarios.

4. A admissdo de cidadados portadores de deficiéncia ou de incapacidades fisicas ou mentais, sera
considerada caso a caso, tomando em consideragdo as caracteristicas da patologia de que os
mesmos padecam, respetivas limitagdes fisicas ou cognitivas, exigéncias de acompanhamento e,
bem assim, as condigées, disponibilidade e capacidade de resposta dos servigos.

5. A analise da admissao é remetida sob a forma de parecer pelo Responsavel do Servigo a Diregao,

que proferira a decisao final relativamente a integracéo do utente.

NormaV
Critérios admissiao

1. Para a admissao da crianga na Instituicdo s&o preferenciais os seguintes critérios de prioridade de

admissio:

a. Criangas em situagao de risco;
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b. Criangas com baixos Recursos Econémicos

c. Irméaos de alunos que frequentam a Instituicao;
d. Filhos dos Funcionarios;

e. Residentes na Freguesia;

f. Pais a trabalhar na Freguesia

g. Filhos de antigos alunos.

Norma VI
Disposi¢oes Finais

1. A Instituicdo ndo se responsabiliza pela perda ou furto de quaisquer objetos da crianga, por ela
transportados do seu domicilio, qualquer que seja a sua natureza, inexistindo qualquer
responsabilidade pelo seu depésito, guarda ou salvaguarda pelo CSPC.

2. O pagamento da mensalidade inclui um seguro de acidentes pessoais escolares, com limite de
despesas de tratamento no valor estipulado na apdlice de seguro. Em caso de acidente todas as
despesas adicionais, para além do valor estipulado serdo suportadas pelos Encarregados de
Educacao.

3. Ocorrendo um acidente com a crianga, a instituicdo avisara imediatamente a respectiva familia que
devera deslocar-se ao CSPC para acompanha-la, sendo caso disso, para o hospital desejado.

4. Caso seja entendido pelo profissional de saude do CSPC que a crianca necessita de cuidados
hospitalares urgentes e inadiaveis, a instituicido promovera, de imediato, o seu transporte até ao

Hospital, dando disso conhecimento a familia da crianga.

Norma Vi
Cumprimento do Regulamento

1. A frequéncia da crian¢a na Instituicdo implica a aceitagdo do Regulamento Interno, assim como os

seus anexos (I, VIII) e obriga ao seu integral cumprimento.
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2. Todas as situagdes nao previstas neste Regulamento serédo apreciadas e decididas pela Direcdo da
instituicao.

3. O presente Regulamento foi aprovado em reunido conjunta da Dire¢ao e Conselho Fiscal em 29 de
dezembro de 2016.

A Diregao
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